
Organizatorem 
spotkania jestFaktury zakupowe w KSeF -

ogromne wyzwanie dla firm!
Dr Ewelina Skwierczyńska –

doradca podatkowy



Zadajecie często pewne 
pytanie…

… czy jest szansa, że ONI to przesuną?



Polska ma zgodę na 
stosowanie nadzwyczajnego 
środka do dnia 31.12.2026 r.

… to mało czasu 
Nie stać nas na przesunięcia

Obiecaliśmy bardzo dobry wynik podatkowy: 18,8 mld zł rocznie!



Czy musisz mieć nowy program do KSeF? 

NIE!

Każdy z nas ma inne faktury!
Każdy wystawia je w inny sposób
Prezentujemy różne dane!

Nie wywracaj firmy do góry nogami!
Wykorzystaj nakładkę na KSeF w tym, co
masz!





Czy to narzędzie jest dla biznesu? 
Czy ma Ci pomóc w pracy?







KSeF czyli Krajowy System e-Faktur to nowe rozwiązanie umożliwiające 
podatnikom wystawianie 

i udostępnianie faktur ustrukturyzowanych w formacie XML

Z KSeF będą korzystać:

► Przedsiębiorcy zarejestrowani jako czynni podatnicy podatku VAT, posiadający siedzibę na

terytorium Polski,
► Podatnicy zarejestrowani jako czynni podatnicy podatku VAT, posiadający na terytorium
Polski stałe miejsce prowadzenia działalności dla celów VAT.

Szczególne przypadki:
►Wyłączenie z KSeF faktur wystawianych dla osób fizycznych (B2C)
► Odroczenie obowiązku stosowania KSeF o pół roku odnosi się do tzw. małych podatników
zwolnionych z VAT



Nie wystawiaj FV na ostatnią chwilę! Na przełomie miesiąca będzie korek jak w 
piątek na autostradzie 🤯

Czy chcesz dane zaciągać z umów/zamówień/specyfikacji/dokumentacji 
handlowej/logistycznej?

➡ incoterms
➡ WZ
➡ zamówienia
➡ wew ID





Zakres KSeF
Nie podlegają KSeFPodlegają KSeF
• Faktury pro-forma 
• Duplikaty faktur sprzed KSeF

obligatoryjnego (faktury ustrukturyzowane 
nie mają duplikatów w ogóle*)

• dokumenty WEW rozliczające VAT w 
sprzedaży bezrachunkowej lub 
nieodpłatnych przekazaniach (tzw. faktury 
wewnętrzne),

• Bilety autostradowe, lotnicze, kolejowe, 
promowe,

• Noty VAT

• Faktury sprzedażowe (w tym 
dokumentujące WDT oraz eksport),

• faktury zaliczkowe
• faktury korygujące, faktury korygujące do 

faktur wystawionych poza KSeF, faktury 
korygujące zbiorcze, faktury rozliczeniowe

• Faktury wystawiane w procedurze 
samofakturowania

• Faktury do paragonów
• Faktury VAT Marża
• Faktury RR (od rolników ryczałtowych)



Dokumenty 
w PL

faktura

paragonparagonofaktura



To musisz wiedzieć! 💡
e-Faktury będą miały ustrukturyzowany, narzucony format (*.XML)

Fakturę ustrukturyzowaną uznaje się za wystawioną w dniu jej przesłania do KSeF oraz za otrzymaną w 
dniu przydzielenia przez ten system numeru identyfikującego. Wyjątek stanowią faktury awaryjne (awaria 
systemu)

W przypadku awarii po stronie KSeF lub organizacji, istnieje możliwość wystawienia faktury papierowo lub 
elektronicznie, oraz przesłanie dokumentu do KSeF w ciągu kolejno do 7. dni i 1. dnia od wystawienia 
faktury za pomocą dedykowanego API

System KSeF będzie walidował fakturę względem poprawności ze schemą XSD

Faktury ustrukturyzowane będą przechowywane w KSeF przez okres 10 lat, licząc od końca roku, w którym 
zostały wystawione

Dokonując płatności dotyczącej faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem rachunku bankowego, 
czynny podatnik VAT będzie obowiązany do podania numerów identyfikujących te faktury w KSeF

KSeF nie będzie przyjmował załaczników do faktur (ani po stronie sprzedażowej ani zakupowej)



FV *xml
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Zabezpiecz dane:
1. obiegówka

2. szyfrowanie
3. odbieranie uprawnień indywidualnych



Pełne i ograniczone dostępy do KSeF: 
Strona zakupowa

Ograniczanie dostępów: 
potrzeba ograniczenia, metody



Strona zakupowa

• FV od zarządu
• FV od wyjątkowych dostawców
• Nie musisz wszystkiego wiedzieć
• Dostajesz tylko to, co jest potrzebne w Twojej pracy



podatnik

Wewnątrz firmy

pracownicy

Jednostki 
organizacyjne

posiadające NIP np
jednostki 

budżetowe lub SZB

Członkowie grupy 
VAT

jednostki 
wewnętrzne

oddział bez NIP

referat

dział

Podmioty trzecie

Biuro rachunkowe

Firmy zewnętrzne



Nowe 
rozporządze

nie



Nowe 
rozporządze

nie



Jak “wejść” do KSeF - gdy chcesz przetestować 
o co chodzi?

https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja
-podatnika-ksef-i-inne-
narzedzia/bezplatne-narzedzia-wersja-
testowa/



Jak „wejść” do KSeF gdy jesteś JDG?

LUB

zaloguj się do e-mikrofirmy

https://login.gov.pl/login/login?ssot=2h
my1sm15bhgb6564tn1

Zaloguj się tu: 
https://www.podat
ki.gov.pl/ksef/aplik

acja-podatnika-
ksef-i-inne-

narzedzia/bezplat
ne-narzedzie-

wersja-
produkcyjna/

Wykorzystaj profil 
zaufany 



Nowe 
rozporządze

nie



Dostęp jednorazowy







Do autoryzowania poszczególnych operacji w KSeF mogą również służyć 
utworzone tokeny
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Do autoryzowania poszczególnych operacji w KSeF
mogą również służyć utworzone tokeny
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Baza danych 
faktur 

wystawionych i 
otrzymanych w 

KSeF

(2)
Autoryzacja 

żądania TOKENem 
zapisanym w 

systemie 
informatycznym

(5) Pobranie danych 
faktur do systemu 
informatycznego 
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TOKEN

(4) dostęp danych faktur



UŻYCIE TOKENA

PRZYKŁAD
Podatnik utworzył token z rolą „odczyt faktur”.
Przesłał token Biuru Rachunkowemu, które prowadzi mu księgi
podatkowe.
Token został zapisany w systemie fakturowym Biura
Rachunkowego.
Pracownicy biura rachunkowego mają dostęp do tokena Klienta.
Ściągają faktury Klienta z KSeF do systemu księgowego autoryzując
operację NIPem Klienta i tokenem zapisanym w systemie
księgowym.
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Podatnik VAT

Biuro Rachunkowe –
uprawnienie Faktury 

Odczyt

Osoby fizyczne 
wyznaczone przez 

Biuro Rachunkowe z 
uprawnieniem 
Faktury Odczyt 

Tokeny z funkcją 
Faktury Odczyt

Kontrahent -
uprawnienie 

Samofakturowanie

Osoby fizyczne 
wyznaczone przez 

Kontrahenta z funkcją 
Faktury Zapis

Tokeny z funkcją 
Faktury Zapis
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Podatnik VAT

Dyrektor Finansowy 
wyznaczony na 

formularzu ZAW-FA

Pracownicy wyznaczeni 
przez Dyrektora 
Finansowego z 

uprawnieniem Faktury 
Odczyt/Faktury Zapis

Tokeny z funkcją 
Faktury Odczyt/Faktury 

Zapis

Spółka Powiązana 
prowadząca 
księgowość -

uprawnienie Faktury 
Odczyt

Pracownicy Spółki 
Powiązanej z 

uprawnieniem Faktury 
Odczyt

Tokeny z funkcją 
Faktury Odczyt
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Podatnik VAT

Biuro Rachunkowe –
przekazano token z 

funkcją Faktury Odczyt

Autoryzacja pobierania 
faktur z KSeF przy 

użyciu NIPu Podatnika i 
tokena otrzymanego 

od Klienta

Pracownicy 
wystawiający faktury – 

przekazano token z 
funkcją Faktury Zapis

Autoryzacja 
wystawiania faktur 
wKSeF przy użyciu 

tokena



Weryfikacja uprawnień osoby/podmiotu do 
korzystania z KSeF:

Różne sposoby uwierzytelnienia.
• Jak zrobić to najlepiej w firmie?
• Jak zrobić to najlepiej w biurze rachunkowym?
• Jak zrobić to najlepiej w JST i GV?
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DATAWYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE FA_VAT
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Sprzedawca wystawia fakturę w KSeF 
obowiązkowo dla nabywcy będącego 
polskim podatnikiem VAT z siedzibą lub 
SMPD w Polsce

1) data przesłania danych do KSef = data 
wystawienia faktury 

2) Faktura korygująca musi być wystawiona 
w KSeF 

Wyjątki:
- Bilety stanowiące faktury,
- Paragony stanowiące faktury uproszczone 
(do końca 2024 r.),
- Faktury generowane z kas fiskalnych (do 
końca 2024 r.),
- Faktury wystawione w okresie awarii lub 
niedostępności KSeF

Nabywca 
otrzymuje fakturę 
ustrukturyzowaną

1) data nadania numeru 
ewidencyjnego przez KSeF = 
data otrzymania faktury

2) Nabywca może korzystać z 
udogodnień wynikających z 
otrzymania faktury w KSeF

3) Faktura korygująca musi 
być wystawiona i otrzymana w 
KSeF

44

OKRES OD LIPCA 2024 r.



Sprzedawca wystawia 
obowiązkowo fakturę w 
KSeF dla nabywcy 
będącego polskim 
podatnikiem VAT, 
który w Polsce nie ma 
siedziby ani SMPD

1) data przesłania 
danych do KSef = data 
wystawienia faktury 

2) Faktura korygująca 
musi być wystawiona w 
KSeF 

Nabywca wyraził 
zgodę na fakturę 

ustrukturyzowaną

Nabywca nie wyraził 
zgody na fakturę 

ustrukturyzowaną

1) data nadania numeru ewidencyjnego przez 
KSeF = data otrzymania faktury

2) Nabywca może korzystać z udogodnień 
wynikających z otrzymania faktury w KSeF

3) Faktura korygująca może być otrzymana w 
KSeF – jeżeli nabywca wyrazi na to zgodę

1) nabywca otrzymuje fakturę w uzgodnionej 
formie (papierowej lub elektronicznej),

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania 
faktury = data otrzymania faktury

3) Nabywca nie może korzystać z udogodnień 
wynikających z otrzymania faktury w KSeF

4) Faktura korygująca może być otrzymana w 
KSeF – jeżeli nabywca wyrazi na to zgodę
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OKRES OD LIPCA 2024 r.



Sprzedawca wystawia 
obowiązkowo fakturę w 
KSeF dla nabywcy 
będącego 
podatnikiem VAT z 
siedziba w kraju UE 
lub w kraju poza UE:

1) data przesłania 
danych do KSef = data 
wystawienia faktury 

2) Faktura korygująca 
musi być wystawiona w 
KSeF 

Nabywca wyraził 
zgodę na fakturę 

ustrukturyzowaną

Nabywca nie wyraził 
zgody na fakturę 

ustrukturyzowaną

1) data nadania numeru ewidencyjnego przez 
KSeF = data otrzymania faktury

2) Nabywca może korzystać z udogodnień 
wynikających z otrzymania faktury w KSeF

3) Faktura korygująca może być otrzymana w 
KSeF – jeżeli nabywca wyrazi na to zgodę

1) nabywca otrzymuje fakturę w uzgodnionej 
formie (papierowej lub elektronicznej),

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania 
faktury = data otrzymania faktury

3) Nabywca nie może korzystać z udogodnień 
wynikających z otrzymania faktury w KSeF

4) Faktura korygująca może być otrzymana w 
KSeF – jeżeli nabywca wyrazi na to zgodę
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OKRES OD LIPCA 2024 r.



Sprzedawca nie może 
wystawić w KSeF 
faktury dla osoby 
fizycznej 
nieprowadzącej 
działalności 
gospodarczej:

1) data fizycznego 
wystawienia faktury = 
data wystawienia 
faktury 

2) Faktura korygująca 
nie może być 
wystawiona w KSeF 

Nabywca nie 
otrzymuje faktury 
ustrukturyzowanej

1) nabywca otrzymuje fakturę w 
uzgodnionej formie (papierowej lub 
elektronicznej),

2) data rzeczywistego/fizycznego 
otrzymania faktury = data otrzymania 
faktury

3) Nabywca nie może dokonać 
odliczenia VAT z takiej faktury, nawet 
jeżeli dojdzie do wniosku, że chce 
wykorzystać towar lub usługę dla 
potrzeb działalności gospodarczej,

4) Faktura korygująca nie może 
wystawiona i otrzymana w KSeF
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OKRES OD LIPCA 2024 r.
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Program 
FK
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Nie ma możliwości wygenerowania duplikatów faktur wystawionych i
otrzymanych w KSeF (brak możliwości zagubienia lub zniszczenia faktury).

Jeżeli nabywca nie wyraził zgody na otrzymanie faktury w KSeF, a
sprzedawca wystawił ją w KSeF i przekazał nabywcy w formie papierowej,
a nabywca zagubił fakturę, sprzedawca musi wystawić duplikat faktury.

Od 2022 r. duplikat faktury nie musi zawierać słowa DUPLIKAT, a jedynie
datę ponownego wystawienia (sprzedawca generuje ponowny wydruk
faktury z KSeF z naniesioną datą wydruku, która stanowi datę
wystawienia duplikatu)
W przypadku faktur innych niż faktury ustrukturyzowane, wystawionych
przed lipcem 2024 r., które ulegną zniszczeniu albo zaginą i będą
wystawiane ponownie, nie będzie się wystawiać faktur
ustrukturyzowanych. Duplikaty zostaną wystawione w „tradycyjnej”
formie.
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DO KOŃCA CZERWCA 2024 r.

Nie ma możliwości wystawiania not korygujących w KSeF. 

Jest możliwe wystawienie noty korygującej w tradycyjny sposób do faktury 
ustrukturyzowanej jak i do faktury nieustrukturyzowanej.

Jeżeli nabywca wystawi do faktury ustrukturyzowanej notę korygującą, 
a sprzedawca ją zaakceptuje, to faktura będzie prawnie skorygowana.



OD LIPCA 2024 r.

Nie będzie możliwości wystawiania not korygujących w KSeF ani do faktury 
ustrukturyzowanej, ani do faktury nieustrukturyzowanej.

Przepisy o notach korygujących uchylone

Będzie można zaakceptować (np. w lipcu 2024 r.) notę korygującą, jeżeli 
została wystawiona do końca czerwca 2024 r.



Minister Finansów mówi, że…





Elementy struktury w zakresie Podmiotu 3
W związku z nowelizacją rozporządzenia w sprawie Krajowego systemu e-Faktur wprowadzono
element fakultatywny określony jako Podmiot3. Element ten zawiera dane wszelkich
podmiotów trzecich, innych niż Podmiot1 i Podmiot2, a które są związane z fakturą. Takie
rozwiązanie pozwoli na wskazywanie dobrowolne takich danych jak dane:

• płatnika lub odbiorcy towaru,

• faktora,

• w przypadku np. przejęcia spółki – dane podmiotu pierwotnego (np. spółki przejmowanej).

W tym polu będzie można wskazać dane członka grupy VAT, czy też dane np. samorządowej
jednostki budżetowej podległej JST (jako wystawcy faktury lub odbiorcy). W tym polu wskazać
będziemy mogli także dane zakładu (oddziału) osoby prawnej lub innej wyodrębnionej
jednostki wewnętrznej podatnika, w tym jej unikalnego identyfikatora, wytworzonego w KSeF,
zawierającego numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika i ciąg znaków numerycznych
(pole IDWew). Zmiany te polegały na dostosowaniu warunków korzystania z KSeF do specyfiki
JSToraz grup VAT.











Gdzie kończy a gdzie zaczyna Twoja 
odpowiedzialność?



Jak poprawiać błędy na wystawionych FV?

• Do 30.06.2024.
• Od 01.07.2024.
• Noty korygujące.
• Faktury korygujące.
• Jakich danych nie poprawiać w ogóle.
• Jak zmienić dane nabywcy.
• Jak poprawić stawkę VAT i inne dane wartościowo liczbowe.
• Jak dodać opisy dodatkowe (warunki transakcji, płatności, rozliczenia).
• Jak wysłać załączniki (protokoły, zestawienia godzin, zdjęcia dokumentacyjne
itp.).



Zapłata

Jak opłacać 
e-faktury?



Faktury wystawione w KSeF a split payment
W przypadku płatności za fakturę wystawioną w KSeF, przelew przy
użyciu mechanizmu podzielonej płatności będzie musiał zawierać
numer identyfikujący tę fakturę w KSeF.
W przypadku płatności zbiorczej za faktury wystawione w KSeF,
przelew przy użyciu mechanizmu podzielonej płatności będzie
musiał zawierać zbiorczy identyfikator przelewu nadany przez KSeF.
W KSeF będzie można przydzielać identyfikator zbiorczy dla co
najmniej dwóch faktur ustrukturyzowanych wystawianych przez
podatnika dla jednego odbiorcy (niezależnie czy dla przelewu split
payment, czy dla przelewu zwykłego).

Przepis ten będzie obowiązywał dla płatności dokonywanych od 1
lipca 2024 r.
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Faktury wystawione w KSeF a „zwykłe” 

przelewy za faktury ustrukturyzowane od 

stycznia 2025 r.
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Faktury wystawione w KSeF a „zwykłe” przelewymiędzy podatnikami VAT czynnymi
Art. 108g. 1. Nabywca towaru lub usługi zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,
dokonujący płatności za faktury ustrukturyzowane oraz za faktury, o których mowa w art.
106nh ust. 1*, na rzecz innego podatnika zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny, za
pośrednictwem usługi polecenia zapłaty lub polecenia przelewu, o których mowa w art. 3
ust. 2 i 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych, lub innego instrumentu
płatniczego w rozumieniu tej ustawy, umożliwiającego podanie tytułu transferu środków
pieniężnych, jest obowiązany do podania numeru identyfikującego te faktury w Krajowym
Systemie e-Faktur lub identyfikatora zbiorczego nadanego przez Krajowy System e-Faktur.
Obowiązek ten dotyczy również podatnika innego niż nabywca towaru lub usługi,
dokonującego płatności za faktury wystawione na rzecz tego nabywcy.
2. Status podatnika, o którym mowa w ust. 1, na rzecz którego dokonywana jest płatność,
dotyczący jego zarejestrowania jako podatnika VAT czynnego jest ustalany na podstawie
wykazu, o którym mowa w art. 96b ust. 1, na dzień dokonywania płatności za faktury, o
którychmowa w ust. 1.

3. Przepisów ust. 1 i 2 nie stosuje się w przypadku, gdy nabywca towaru lub usługi dokonuje
płatności za faktury, o których mowa w art. 106nh ust. 1, niewprowadzone do Krajowego
Systemu e-Faktur w związku z zamieszczonymi komunikatami, o których mowa w art. 106ne
ust. 1 i 3.”;

*faktury wystawione w trakcie awarii lub niedostępności KSeF
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Faktury korygujące oraz noty korygujące

OD LIPCA 2024 r.
- Faktura korygująca będzie musiała być wystawiona w KSeF,
niezależnie od faktu, czy faktura korygowana była wystawiona w
KSeF, czy poza KSeF (żeby była taka możliwość techniczna,
struktura FA_VAT(2) zostanie zmieniona),

- Noty korygujące nie będą w ogólne wystawiane od lipca 2024 r.
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Spotkanie zorganizowane przez

Właściciela marek


