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DEFINICJA FAKTURY USTRUKTURYZOWANEJ
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DEFINICJA FAKTURY USTRUKTURYZOWANEJ]

Zgodnie z trescig art. 2 pkt 32a ustawy, ilekro¢ w dalszych przepisach
jest mowa o fakturze ustrukturyzowanej - rozumie sie przez to
fakture wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z

przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym
systemie.

Wg powyzszej definicji, faktura ustrukturyzowana to faktura:
- wystawiona w KSeF oraz

- posiadajgca nr identyfikacyjny nadany przez KSeF (nr
identyfikujacy fakture w KSeF nie jest numerem faktury).
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DEFINICJA FAKTURY USTRUKTURYZOWANEJ]

W przypadku gdy nabywca zdecyduje sie wystawi¢ fakture
ustrukturyzowang, a nabywca otrzymywac ja bedzie nie w KSeF, aw
uzgodnionej z nim formie (np. wydruk, pdf), nie mozna nabywcy
przekaza¢ wydruku lub elektronicznej postaci faktury zanim KSeF
nie nada fakturze numeru KSeF.

Do konca czerwca 2024 r. wydruk lub elektroniczny obraz faktury
ustrukturyzowanej przekazany nabywcy nie musi posiadaé
naniesionego numeru KSeF (cho¢ dobrze, zeby tak byto). Od lipca
2024 r. kazdy obraz czy wydruk faktury ustrukturyzowanej bedzie
musiat posiadaé kod QR z danymi faktury ustrukturyzowanej (w
szczegolnosci nr KSeF faktury ustrukturyzowanej).

strern = = v .
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Spredawea Faktura VAT
Firma ABC

Handlowa 12/8
23-500 Krakéw
NIP: 1111111111

nr FS-198/22

022-12-08
022-12-08

Stroma: 121

Platnosc na konto:
Nabywea:

K1

Liliowa 17/8

23-600 Krakew
NIP: 111111111

Zamowienia

Odbiorea:

K1
Liliowa 17/8
23.600 Krakéw

IXm:xKS:F 1512281422-2

0221208 4FE 728-C57766-EA I

44 Drukowanie dokumentu (=)
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Forma platnodcs Kwota Walua Stawka Netto VAT Brutio
Gt 123,007%  |Razem: 00,0 20 1m0

Wtym: 2 5.0 300
Razem do zaplaty: 123,00 PLN
Lownie: sto dwadzieicia trzy PLN 00/100
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DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE FA_VAT

Numer KSeF

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture w Krajowym Systemie e-Faktur.

Skfada sie z nastepujacych elementow

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFF-FFFFFF-FF

NIP sprzedawcy data wystawienia
faktury w formacie

RRRRMMDD

3‘ MANAGERA = expertayou

/

suma kontrolna
(wartosc
wyliczana

automatycznie)

czesdc techniczna
sktadajgca sie
z 6 znakéw kazda
(wartosci generowane
automatycznie)
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Numer KSeF - UPO

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU DOKUMENTU
ELEKTRONICZNEGO KSeF

ELEK’

1. W przypadku wysytki Krajowy System
interaktywnej jest to e-Faktur
numer referencyjny sesiji. TR
W przypadku wysytki

Ministerstwo Finanséw

B. INFORMACJA © DOKUMENCIE

wsadowe;j jest to numer

Fraracn

referencyjny paczki faktur.

e A s

20220101 00 0000000000-0000000000-00 'I.I

iy i T

1010000000

R

2. Numer KSeF

3. Numer e-Faktury nadany
przez podatnika.

4. Data przestania = data 2 "

wystawienia e-Faktury 3

7892022

WartoRe Pk el 8k ot TITonegn GoAume T

2021-10-01700:00:002

'c:r 10-01700:00:-002

2021-10-01T00.00:002 2021-10-01T00:00-00Z

5. Data przyjecia = data nadania
numeru KSeF = data
otrzymania e-Faktury przez
nabywce

STREFA.
& ViAnacera <= expertauou

Uwaga! Identyfikator dokumentu przestanego do KSeF

(1.) nie jest numerem KSeF przestanej faktury
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DEFINICJA FAKTURY USTRUKTURYZOWANEJ]

Faktura ustrukturyzowana posiada dwa numery:

- nr faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT -
jako nr dokumentu zrédilowego ujmowany w ksiegach
podatkowych (w JPK_V7 (ewidencja VAT), ksiedze rachunkowej,
podatkowej ksiedze przychodow, ewidencji przychodoéw itd.),

- nr przydzielony przez KSeF identyfikujacy te fakture w tym
systemie oraz potwierdzajacy, ze faktura zostata wystawiona przy
uzyciu KSeF.

STREFA g 7 Kajona
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UTWORZENIE KSeF

Art. 106nd. [Krajowy System e-Faktur]

1. Szef Krajowej Administracji Skarbowej prowadzi Krajowy System e-Faktur i jest
administratorem danych w nim zawartych.

2. Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym stuzacym do:

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;

2) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o nadanych
uprawnhnieniach do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur lub ich odebraniu;

3) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur, posiadanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 106nb;

4) wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

5) dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

6) otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

7) przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

STREFA BiH 7 Kapna
$ Vidhacera Eewetaou gl Lfm !
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UTWORZENIE KSeF

8K) oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujagcym przydzielonym w
rajowym Systemie e-Faktur;

8al przydzielania identyfikatora zbiorczego dla, co najmniej dwéch faktur
ustrukturyzowanych wystawianych przez podatnika dla jednego odbiorcy;

8b'_) vl\(/teryfikacji danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza Krajowym Systemem
e-Faktur;

9) analizy i kontroli prawidtowosci danych z faktur ustrukturyzowanych;
10) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o:

a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze identyfikujagcym
fakture ugtrulkturyzowanq przydzielonym w Krajowym Systemie e-Faktur oraz dacie i czasie
jego przydzielenia,

b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem, o ktérym mowa w
art. 10bnc ust. 3,

f<) braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej - w przypadku niedostepnosci
rajowego Systemu e-Faktur;

1) powiadamiania podmiotéw innych niz okreslone w art. 106nb o braku uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
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UTWORZENIE KSeF

Ramy prawne korzystania z KSeF reguluje ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW 2z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

: % S ion
& MANAGERA = expertayou - 4 7] Fockscue _
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DOKUMENTY WYSTAWIANE W KSeF
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W okresie do kornca czerwca 2024 r. w KSeF wystawia sie wytacznie faktury oraz faktury
korygujace - Faktury korygujace do faktur wystawionych poza KSeF (od wrzesnia 2023 r.
mozna w KSeF wysatawia¢ réwniez faktury korygujace do faktur wystawionych poza
KSeF).

Faktury, ktérych nie mozna wystawic¢ w KSeF:

- Noty korygujace,

- Bilety jednorazowe stanowiace faktury,

- Paragony uznane z faktury uproszczone,

- Faktury ustrukturyzowane w zaméwieniach publicznych (PEF)
- Faktury wygenerowane z kas fiskalnych,

- Duplikaty faktur.

W KSeF nie mozna wystawia¢ réwniez innych dokumentéw, ktére nie sg fakturami (np.
Faktury RR, ,faktury” pro forma, noty uznaniowe i obcigzeniowe itp.).

STREFA BiH 7 Kapna =
§ Wilhacera  Eewertayou g, Lgfm b
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Od lipca 2024 r. faktury nabywcéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej beda wystawiane w KSeF.

Faktury, ktérych nie bedzie mozna wystawi¢ w KSeF od lipca 2024:

- Faktury na rzecz oséb fizycznych njeprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (dla tych oséb beda wystawiane faktury papierowe Ilub
elektroniczne)

- Noty korygujace (zostang catkowicie zlikwidowane),

- Bilety jednorazowe stanowigce faktury (beda fakturami zgodnie z
rozporzadzeniem MF),

- Paragony uznane z faktury uProsz.czone (b qu uznawane za faktur
wytacznie do konca 2024 r.), - od stycznia 2025 r. do kazdego paragonu z NI
nabywcy (bez wzgledu na wartos¢) trzeba bedzie wystawiaé faktury
ustrukturyzowane.

- Faktury ustrukturyzowane w zamoéwieniach publicznych (PEF),

- Faktury wygenerowane z kas fiskalnych (mozliwe bedzie ich stawianie
wytacznie dokonca 2024 r.), - od stycznia 2025 r. bedzie mozna takie faktury
wys a\awac wytacznie dla osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej.

- Duplikaty faktur.

$ Manacera  Eewvertavou gl U= :
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OD LIPCA 2024 .

W KSeF nie bedzie mozna wystawi¢ réwniez innych dokumentéw, ktére
nie sg fakturami (np. ,,faktury” pro forma, noty uznaniowe i obcigzeniowe

itp.).

Jedynymi dokumentami nie bedacymi fakturami, ktére bedzie mozna
wystawiaé¢ w KSeF faktury RR oraz korekty faktur RR (bedzie to mozliwosé
a nie obowiazek!).

Bedzie obowigzek wystawiania w KSeF faktur korygujacych do faktur
wystawionych poza KSeF (bedzie réwniez taka mozliwosé od wrzesnia
2023 r.).

Od lipca 2024 r. nie bedzie mozliwosci wystawiania not korygujacych do
faktur wystawionych w KSeF ani do faktur wystawionych poza KSeF.

A srenn = axoer i g
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FAKTURY WYSTAWIANE OBOWIAZKOWOE W KSeF OD LIPCA 2024 r.:
- Faktury dla polskich podatnikéw VAT czynnych lub zwolnionych,
- Faktury dla zagranicznych podatnikéw VAT (unijnych oraz poza unijnych)

- Faktury dla oséb prawnych niebedacych podatnikami VAT (np. fundacje,
stowarzyszenia itp.),

- Faktury dla jednostek organizacyjnych nie bedacych podatnikami VAT
(np. urzedy panstwowe, ambasady itp.),

WYIJATKI:

- Paragony stanowigce faktury uproszczone (paraaony o wartosci do 450
zt brutto zawierajgce NIP nabywcy) - wytacznie do konca grudnia 2024 r.,

- Faktury wystawione bezposrednio z kas rejestrujagcych - wylacznie do
konca grudnia 2024 r.,

- Bilety stanowiace faktury,
- Faktury wystawione w okresie awarii oraz niedostepnosci KSeF.

arner i 7 Kajowa 8
$ Manacera  Eewvertavou gl U= 1
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FAKTURY, KTORYCH NIE BEDZIE MOZNA WYSTAWIC W KSeF OD
LIPCA 2024 r.:

- Faktury dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

- Faktury wystawiane w ramach procedur szczegélnych OSS oraz
10SS,

- Noty korygujace - zostang zlikwidowane od lipca 2024 r.

STREFA o 7 rajowa
$ Vakacera  Eewetaou g, LgfmT
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SPOSOB AUTORYZACJI W SYSTEMIE KSEF PRZEZ
PODATNIKA
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Osoba Fizyczna
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Podpis
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Elektroniczny
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Podatnik VAT -
osoba fizyczna

& Viknacera

Podpis elektroniczny

Profil Zaufany

oo
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Osoby fizyczne
wyznaczone do
okresdlonych czynnosci

Podmioty wyznaczone
do okreslonych
czynnosci

Osoby fizyczne
wyznaczone do
okresdlonych czynnosci

Podmioty wyznaczone
do okreslonych
czynnosci
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Podatnik VAT -

Podmiot inny niz
Osoba Fizyczna

Pieczec
Elektroniczna

SJAdministrator” -

formularz ZAW-FA

Token

T ;
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podatnika VAT

SJAdministrator”
wyznaczony przez

Podpis
Elektroniczny

Profil Zaufany

Token
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ADMINISTRATOR KSeF

Po ztozeniu formularza ZAW-FA , Administrator” uzyskuje jedynie
uprawnienie ,Zarzadzanie uprawnieniami”.

Oznacza to, Zze ma mozliwos¢ nadawania uprawnien innym
osobom/podmiotom, ale nie ma uprawnien do innych czynnosci.

Zeby ,Administrator” mégt korzystaé z petni uprawnien, musi nadaé
sobie w KSeF wszystkie mozliwe uprawnienia.

Kiajowa
= 25
B Fodatkowa

25

Podatnik VAT - inny

niz osoba fizyczna

STREFA

& ViAnacera

Pieczec elektroniczna

Osoba Fizyczna
Wwyznaczona poprzez
formularz ZAW-FA
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Osoby fizyczne
wyznaczone do
okreslonych czynnosci

Podmioty wyznaczone
do okreslonych
czynnosci

Osoby fizyczne
wyznaczone do
okreslonych czynnosci

Podmioty wyznaczone
do okreslonych
czynnosci

g 2
\ Pocathoat
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Podmiot, ktéremu Podatnik Osoby fizyczne/Podmioty
VAT nadat okreslone BEmmmm— \VyZNaczone przez Podmiot do
uprawnienie tych samych czynnosci

Osoby Fizyczne/Podmioty
wyznaczone przez te Osobe

Podatnik VAT Osoba Fizyczna, ktorej Fizyczng do czynnosci w
Podatnik VAT nadat imieniu Podatnika VAT, jezeli
okreslone uprawnienia Osoba Fizyczna otrzymata od
Podatnika VAT umocowanie do
nadawania dalszych uprawnien

Podmiot/Osoba, ktéremu Token stuzy do autoryzowania
Podatnik VAT przekazat oy  czynnosci, do ktorej zostat
utworzony token utworzony

A smen i S o § — raiom 27
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NADAWANIE UPRANIEN INNYM OSOBOM |
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Wiasciciel/Sprzedawca - rola fasadowa, bedgca zbiorem wszystkich
uprawnien nadawanych przez role faktury odczyt/zapis oraz
po$wiadczenia — odczyt/zarzadzanie.

Faktury - odczyt/zapis - role operacyjne, uprawniajgce do
;unkcjonalnoéci zgodnie z nazwa - wystawianie oraz wyszukiwanie
aktur.

Poswiadczenia - odczyt/zarzadzanie - role operacyjne, uprawniajgce
do funkcjonalnosci zgodnie z nazwg — wyszukiwanie oraz zarzadzanie
(nadawanie i odbieranie) poswiadczeniami (uprawnieniami dla
innych oséb i podmiotéw).

STREFA i 7 Kajows 29
§ Wilhacera  Eewertayou g, Lgfm .
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Zarzadzanie uprawnieniami pozwala na przegladanie, nadawanie i
odbieranie uprawnien. Dostepne role to:

samofakturowanie - rola nadawana przez zarzadzajgcego uprawnieniami

przedstawiciel podatkowy - rola nadawana przez zarzadzajacego
uprawnieniami

operacje egzekucyjne - rola nadawana przez zarzadzajacego uprawnieniami
(komornik sadowy lub organ egzekucyjny)

komornik sadowy - rola okreslana przez system

organ egzekucyjny - rola okreslana przez system

& MANaceRa == expertayou Eie N

30




< Cc o

ttorney-power/grant-attorney-power

@ Exsport Praca Maoija Firma Zakupy Gotowanie Muzyka @ Sprawdz numer ko. @ Giéwny Urzad Staty..  Jll G - Przed wyp.

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur
Wystaw fakture v
Uprawniony

i= Lista faktur

Historia sesji

& Powrét
B Uprawnienia -~ . o

Nadaj uprawnienie
+ Nadaj uprawnienie () Osobie fizycznej do pracy w ramach KSeF

(_) Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury
» Zarzadzaj uprawnieniami samofakturowania

) Do wystawiania | dostepu do faktur jako przedstawiciel
o Tokeny ~
podatkowy w ramach KSeF

» Generuj token (@ Podmiotowi do wystawiania i dostepu do faktur w ramach

KSeF

» Lista tokenow

e * OB

@ E-MS-Portal | Wejdz @ VIES - poswiadczen, f Wykaz podatnikéuw.

6191303334 v

Dane podmiotu uprawnionego do wystawiania i dostepudo -

faktur w ramach KSeF

Wersja 1.3.0 NIP*
A, s = } & 2
< MANAGERA = expertayou SN e i
L = c o @ https://ksef. mf.gov.pl/web/attorney-power/grant-attorney-power G @ % OB *»
@ Eksport Praca Moja Firma Zakupy Gotowanie Muzyka @ Sprawdznumerko.. @ GlownyUrzad Staty.. [l CEDG-Predwyp.. ® E-MS-Poral|Weidz @ VIES- poswiadczen.. o Wykez podatnikow...
= Menu Eg Krajowy System e-Faktur 6191303334
——_— . Dane podmiotu uprawnionego do wystawiania i dostepu do -

faktur w ramach KSeF

Lista faktur

Historia sesji e

‘ Wpisz NIP

B Uprawnienia ~ .
Peina nazwa*

» Nadaj uprawnienie -

‘ Wpisz petng nazwe

» Zarzadzaj uprawnieniami
© Tokeny W Uprawnienia

Podmiot bgdzie uprawniony do wystawiania faktur w KSeF?*

) Tak
@ Nie

Podmiot bedzie uprawniony do dostepu do faktur w KSeF?*
O) Tak
) Nie

Wersja1.3.0
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Podmiot - uprawniony przez podatnika (sprzedawce) -
w celu umozliwienia uprawnien posrednich

Podmiot uprawniony przez podatnika (sprzedawce) moze posiadaé¢ w
KSeF uprawnienia do:

- wystawiania faktur,
- dostepu do faktur.

Dalsze delegowanie uprawnien nastepuje automatycznie na_ osoby
fizyczne uprawnione do wystawiania lub” odbierania faktur w imieniu
wskazanego podmiotu. Uprawnienie pozwala na posrednie automatyczne
przechodzenie uprawnien do wystawiania lub odbierania faktur, ale tylko
o jeden szczebel nizej.

Pozwala to na wyeliminowanie koniecznosci, kazdorazowej aktualizacji
osob fizycznych uprawnionych do fakturowania, jesli podatnik korzysta z
ustug np. biura rachunkowego wystawiajgcego faktury w jego imieniu.

Woystarczy wéwczas aktualizacja przez samo biuro, a nie wszystkie firmy
ktore wskazaty to biuro jako uprawnione do wystawiania faktur w swoim
imieniu. Korzystanie z tego rozwigzania jest dobrowolne.

§ Wilhacera  Eewertayou g, Lgfm
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Dalsze delegowanie uprawnien nastepuje automatycznie na osoby fizyczne uprawnione do
wystawiania lub odbierania faktur w imieniu wskazanego podmiotu. Uprawnienie pozwala
na posrednie automatyczne przechodzenie uprawnien do wystawiania lub odbierania faktur,
ale tylko o jeden szczebel nizej. Pozwala to na wyeliminowanie koniecznosci kazdorazowej
aktualizacji oséb fizycznych uprawnionych do fakturowania, jesli podatnik korzysta z ustug
np. biura rachunkowego wystawiajgcego faktury w jego imieniu. Wystarczy wowczas
aktualizacja przez samo biuro, a nie wszystkie firmy ktére wskazaty to biuro jako uprawnione do
wystawiania faktur w swoim imieniu. Korzystanie z tego rozwigzania jest dobrowolne.

Osoba fizyczna wskazana przez podmiot, ktéry podatnik wskazat jako uprawniony w zakresie
wystawiania lub odbierania faktur. Taka osoba moze posiada¢ w KSeF wytgcznie uprawnienia
do:

- wystawiania faktur,
- dostepu do faktur,

jesli uprawnienia nadane jej przez podmiot pokrywaja sie z uprawnieniami nadanymi
podmiotowi przez podatnika.

Uwaga: Podmiot nie wskazuje tej osoby w imieniu podatnika, tylko w swoim. Jedno
wskazanie dziata dla wszystkich podatnikéw, ktérzy wskazali dany podmiot i dla tego
podmiotu, gdy dziata jako podatnik. Takich oséb nie wskazuje sie w szczegdélny sposéb:
osoba wskazana przez podatnika do wystawiania staje sie tg osoba dla innego podatnika,
ktéry wskazat tego pierwszego jako podmiot.
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Osoba fizyczna (2) - uprawniona przez podmiot -
posrednio uprawniona dla podatnika

Osoba fizyczna (2) wskazana przez podmiot, ktéry podatnik wskazat
jako uprawniony w zakresie wystawiania lub odbierania faktur. Taka
osoba moze posiada¢ w KSeF wytacznie uprawnienia do:

- wystawiania faktur,
- dostepu do faktur,

jesli uprawnienia nadane jej przez podmiot pokrywaja sie z
uprawnieniami nadanymi podmiotowi przez podatnika.

Uwaga: Podmiot nie wskazuje tej osoby w imieniu podatnika, tylko
w swoim. Jedno wskazanie dziata dla wszystkich podatnikéw,
ktorzy wskazali dany podmiot i dla tego podmiotu, gdy dziata jako
podatnik. Takich osob nie wskazuje si¢ w szczegélny sposéb: osoba
wskazana przez podatnika do wystawiania staje sie tg osoba(2) dla
innego podatnika, ktéry wskazat tego pierwszego jako podmiot.
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Pracownik Biura Rachunkowego 1 -
uprawnienie Faktury Odczyt od Biura
Rachunkowego - mozliwos¢ dostepu

do faktur Klienta 1,2 3

Biuro Rachunkowe dziatajgce w
formie innej niz 1-osobowa
dziatalnos¢ - uprawnienie

Pracownik Biura Rachunkowego 2 -
uprawnienie Faktury Odczyt od Biura
Rachunkowego - mozliwos¢ dostepu

do faktur Klienta 1, 2i 3

4Faktury Odczyt” od Klienta 1,
Klienta 2 oraz Klienta 3

Pracownik Biura Rachunkowego 3 -
uprawnienie Faktury Odczyt od Biura
Rachunkowego - mozliwos¢ dostepu

do faktur Klienta 1, 2i 3
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Kontrahent Y (nabywca)
dziatajgcy w formie innej niz
1-osobowa dziatalnos¢ -
uprawnienie
~Samofakturowanie” od Firmy
X

& Krajowa
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Pracownik Firmy Y- uprawnienie
~Faktury Zapis” od Firmy Y-
mozliwos$¢ przesytania do KSeF
faktur Firm Xi'Y

+Administrator” wyznaczony przez
Firme Y - mozliwos¢ przesytania do
KSeF faktur Firm XiY

Token utworzony przez Firme Y z
uprawnieniem ,Faktury Zapis"” -
mozliwos¢ przesytania do KSeF

faktur Firm X iY
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PRZYKLAD1

Klienci Biura Rachunkowego prowadzonego w formie Spétki z o.0. nadali

Biuru Rachunkowemu uprawnienie ,,odczyt faktur”.

Biuro Rachunkowe nadato swoim pracownikom w KSeF w swoim imieniu

uprawnhnienie ,,odczyt faktur”.

Pracownicy Biura Rachunkowego sg uprawnieni w KSeF do odczytu faktur
zakupowych i sprzedazowych Biura Rachunkowego oraz jego Klientéw,

ktérzy nadali mu uprawnienie ,,odczyt faktur”.
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B Wystaw fakture

» Wprowadz fakturg
» Woczytaj fakturg

i= Lista faktur
Historia wysylek
B Uprawnienia

+ Nadaj uprawnienie
» Zarzadzaj uprawnieniami

© Tokeny

Wersja 1.0.0
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KseF?*
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0soba bedzie uprawniona do przegladania uprawniefh w KSeF?*
) Tak

@) Nie

Osoba bedzie uprawniona do wystawiania faktur w KSeF?*
) Tak

®) Nie

Osoba bedzie uprawniona do odbierania faktur w KSeF?*
) Tak
@ Nie
Osoba bedzie uprawniona do przegladu historii wysylek
(generowanie UPO)?*
) Tak

(@ Nie

Nadaj uprawnienie L3701
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Osoba fizyczna (1) - uprawniona przez podatnika
(sprzedawce)
Osoba fizyczna (1) uprawniona przez podatnika (sprzedawce), moze
posiada¢ w KSeF uprawnienia do:
- nadawania uprawnien,
- wystawiania faktur,
- dostepu do faktur.

Uprawnienia s przypisane zawsze do konkretnej osoby fizycznej
bezposrednio identyfikowanej po NIP Ilu PESEL Ilub
zarejestrowanym odcisku palca certyfikatu podpisu (zgtoszenie
danych unikalnych podpisu kwalifikowanego).

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF moga by¢ nadawane
elektronicznie kolejnym_osobom, jezeli osoba fizyczna delegujaca
posiada takie uprawnienia.
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Pracownik Biura Rachunkowego 1
- brak mozliwos$¢ dostepu do
faktur Klienta 1,213

Biuro Rachunkowe dziatajace
w firmie 1-osobowej Pracownik Biura Rachunkowego 2 -

dziatalnosci - uprawnienie brak mozliwo$é¢ dostepu do faktur
+Faktury Odczyt” od Klienta 1, Klienta 1 2i3

Klienta 2 oraz Klienta 3

Pracownik Biura Rachunkowego 3 -
brak mozliwos¢ dostepu do faktur
Klienta 1,21i3
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Pracownik Biura Rachunkowego 1
- uprawnienie Faktury Odczyt od
Wiasciciela Biura Rachunkowego
w imieniu Klientéw 1,2 3 -
mozliwos¢ dostepu do faktur
Klienta1,2i3

Biuro Rachunkowe dziatajgce w Pracownik Biura Rachunkowego 2
firmie 1-osobowej dziatalnosci - - uprawnienie Faktury Odczyt od
uprawnienie ,Faktury Odczyt” Wiasciciela Biura Rachunkowego

oraz ,Poswiadczenia Zarzagdzanie” w imieniu Klientow 1, 2i 3 -
od Klienta 1, Klienta 2 oraz mozliwos¢ dostepu do faktur
Klienta 3 Klienta1,2i3

Pracownik Biura Rachunkowego 3
- uprawnienie Faktury Odczyt od
Wiasciciela Biura Rachunkowego
w imieniu Klientéw 1,21 3 -
mozliwos$¢ dostepu do faktur
Klienta 1,2i 3
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Do autoryzowania poszczegélnych operacji w KSeF moga
rowniez stuzyé¢ utworzone tokeny

## Krajowy System e-Faktur ENE

Wystaw fakture ~

Generowanie tokena

» Wprowadsz fakture

Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawigzania polgczenia z Krajowym Systemern e-Faktur.
= Woeczytaj fakture

Nazwa wiasna tokena™

= Lista faktur Opis tokena

Historia wysylek

Maksymalna ilos¢ znakéw wynosi 256

B Uprawnienia ~
Wskaz role do jakiej jest przypisany token™
© Tokeny = Wybierz jedna lub wiele rol ~
» Generuj token ] odczyt faktur
= Lista tokenow (O] zapis faktur

(] odczyt poswiadczen

(] zarzadzanie poswiadczeniami

Wersja 1.0.0
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Do autoryzowania poszczegélnych operacji w KSeF moga
rowniez stuzyé¢ utworzone tokeny

Generowanie tokena

< Powrdt do listy tokenow

& Zakonczono pomysinie

Twdéj token zostal pomysinie wygenerowany.
Aby sprawdzi¢ status wysytki tokena przejdz do zaktadki “Lista tokenéw™.

Numer tokena 9d58846969%ea135acd634
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UZYCIE TOKENA

W przypadku, gdy podatnik korzysta z systemu zintegrowanego z
KSeF moze bezposrednio z tego systemu autoryzowaé operacje dla
ktérych utworzony zostat token.

PRZYKLAD 1

Podatnik utworzyt token z rolg ,,zapis faktur”.
Token zostat zapisany w systemie fakturowym podatnika.
Pracownicy wystawiajacy faktury maja dostep do tokena.

Po utworzeniu faktury w systemie fakturowym, wysytaja faktury do
KSeF autoryzujac operacje tokenem zapisanym w systemie.
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Wysytka danych
faktur do KSeF z
SYSTEMU FK

(1) Przestanie
danych do KSeF

$

(2) Autoryzacja
wysytki TOKENem
zapisanym w
SYSTEMIE FK

(3) weryfikacja
zadania przez
KSeF

& ]
= expert4you e

(9 Keajo
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Al Posoun

(4) Wystawienie
Faktury oraz zwrot
UPO przez KSeF do

SYSTEMU FK
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UZYCIE TOKENA

PRZYKLAD 2
Firma X Sp. z 0.0. utworzyta token z rola ,,odczyt faktur”.
Token zostat zapisany w SYSTEMIE FK Firmy X.

Pracownicy Dziatu Ksiegowosci Firmy X z SYSTEMU FK wysytaja do
KSeF zadanie dostepu do faktur sprzedazowych i zakupowych Firmy
X, zeby je importowaé¢ do SYSTEMU FK.

SYSTEM FK ,,zaczytuje” token i autoryzuje zadnie dostepu do faktur
Klienta. ,Zaczytanie” tokena nastepuje wytagcznie w przypadku, gdy
robi to zalogowany w SYSTEMIE FK pracownik Dziatu Ksiegowosci.

Nastepuje import faktur Klienta z KSeF do SYSTEMU FK.
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TOKEN

(2)
Autoryzacja zadania
3 TOKENem
KSeF ) otrzymanym
Baza danych z()adpiégigtr?w
faktur w SYSTEMIE FK
wystawionych i Biura
otrzymanych w Rachunkowego
KSeF przez
Klienta

(4) dostep danych faktur Klienta - pobranie SYSTEM FK
danych faktur do SYSTEMU FK Biura Biura

Rachunkowego Rachunkowego
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UZYCIE TOKENA

PRZYKLAD 3

Klient Biura Rachunkowego prowadzonego w formie 1-osobowej
dziatalnosci gospodarczej utworzyt token z rolg ,,odczyt faktur”.

Przestat token wiascicielce/wlascielowi Biura Rachunkowego, ktére
prowadzi jego ksiegi podatkowe.

Token zostat zapisany w SYSTEMIE FK Biura Rachunkowego.

Pracownicy biura rachunkowego z SYSTEMU FK wysytajg do KSeF
zadanie dostepu do faktur sprzedazowych i zakupowych Klienta,
zeby je importowaé do SYSTEMU FK.

SYSTEM FK ,zaczytuje” token otrzymany od Klienta i autoryzuje
zadnie dostepu do faktur Klienta.

Nastepuje import faktur Klienta z KSeF do SYSTEMU FK.
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TOKEN

(2)

Autoryzacja
zgdania TOKENem

KSeF o _QQ‘ otrzymanym
od Klienta
Baza danych 420\ zapisanym

faktur w SYSTEMIE FK
wystawionych Biura
i otrzymanych Rachunkowego
w KSeF przez

Klienta

(4) dostep danych faktur Klienta - pobranie SYSTEM FK
danych faktur do SYSTEMU FK Biura Biura

Rachunkowego Rachunkowego

S Keajeran
\NAGERA  “i expertayou Sy §_’] P 2

<
5

52




KSeF Uprawnianie innych podmiotéw/oséb do
dokonywania czynnosci w KSeF

Zalety TOKENOw:

- brak koniecznosci uzywania podpisu elektronicznego/profilu
zaufanego do autoryzowania operacji w KSeF

-  mozliwosé¢ autoryzowania wystawiania faktur w KSeF
automatycznie przez system informatyczny,

- mozliwos¢é automatycznego dostepu do faktur z KSeF przez dziat
ksiegowosci/Biuro Rachunkowe,

- brak koniecznosci upowazniania nowych oséb w przypadku zmian
personalnych wsrod fakturzystow lub ksiegowych.

§ Wilhacera  Eewertayou g, Lgfm
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BROSZURA - Specyfikacja interfejséw Krajowego
Systemu e-Faktur (KSEF)

3.3.2.2 Token autoryzacyjny

Identyfikator wygenerowany w Systemie przez podmiot uwierzytelniony
zawierajacy podzbidor uprawnien tego podmiotu. Token jest zwracany
tylko raz podczas jego, generowania i od momentu uwierzytelnienia
Zakladajacego moze stuzyc do uwierzytelnienia i autoryzacji podmiotu w
podstawowym modelu poswiadczen.

Ograniczeniem uzycia tokena s?( role wektora uwierzytelniajacego, ktory
postuzyt do wygenerowania tokena. Role tokena_ moga byc¢ wylacznie
podzbiorem rél nadrzednego wektora uwierzytelniajgcego, a w przypadku
utraty roli przez nadrzedny wektor uwierzytelniajacy, ta sama rola (jezeli
byta przypisana do tokena) zostaje uniewazniona.

W przypadku ponownego nadania utraconej wczesniej roli nadrzednemu
wektorowi autoryzacyjnemu, token réwniez ja odzyska (o ile wczesniej
takowa posiadat).

Tokeny nie podlegajg aktualizacji, jedyna dopuszczalna operacja po
utworzeniu tokena o jego uniewaznienie.

STREF, i e .
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BROSZURA - Specyfikacja interfejséw Krajowego
Systemu e-Faktur (KSEF)

4.5 Uwierzytelnienie tokenem autoryzacyjnym

W przypadku uwierzytelnienia z uzyciem tokena autoryzacyjnego,
autoryzacja nastepuje zgodnie z wyliczonymi rolami kontekstowymi
w uproszczonym zakresie (wytacznie poswiadczenia bezposrednie).
Dodatkowym "ograniczeniem s role wektora uwierzytelniajgcego,
ktory wygenerowat token.

Role tokena, moga by¢ wylacznie podzbiorem rél nadrzednego
wektora uwierzytelniajgcego, a w przypadku utraty roli przez
nadrzedny wektor uwierzytelniajacy, ta sama rola (jezeli tg{(}a
przypisana do tokena) zostaje uniewazniona.. W przypadku
ponowneqo nadania _ utraconej wczesniej, roli nadrzednemu
wektorowil autoryzacyjnemu, token réwniéz ja odzyska (o ile
wczesniej takowa posiadat).

Tokeny nie ?odlega'q aktualizacji, jedyna dopuszczalna operacja po
utworzeniu tokena to jego uniewaznienie.

A srenn = axoer i g
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KSeF Uprawnianie innych podmiotéw/oséb do
dokonywania czynnosci w KSeF

Zalety TOKENOw:

- brak koniecznosci uzywania podpisu elektronicznego/profilu
zaufanego do autoryzowania operacji w KSeF

-  mozliwosé¢ autoryzowania wystawiania faktur w KSeF
automatycznie przez system informatyczny,

-mozliwosé automatycznego dostepu do faktur z KSeF przez dziat
ksiegowosci,

- brak koniecznosci upowazniania nowych oséb w przypadku zmian
personalnych wsrod fakturzystow lub ksiegowych.
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PROCES WYSTAWIENIA FAKTURY W KSEF
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Przygotowanie faktury
bezposrednie
w interfejsie KSeF
lub programie
e-Mikrofirma

Przestanie
danych do KSeF

& Viknacera

OPCJA1

- Weryfikacja
zgodnosci z FA_LVAT
- Weryfikacja
uprawnienia do
podpisania faktury

Informacja
zwrotna z KSeF

- Data wystawienia faktury
i numer identyfikacyjny
w KSeF

lub

- Odmowa wystawienia
faktury i jej przyczyna
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OPCJA 2
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lub
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Otrzymanie faktury
wystawionej przez
kontrahenta (
dostawce/ustugodaw
ce) w KSeF - faktura
zakupowa dostepna
w KSeF

Zadanie do KSeF z
Systemu
Podatnika

$

Weryfikacja
uprawnienia do
dostepu do
faktury

Dane faktur
zakupowych z
KSeF
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Oprogramowanie zintegrowane z KSeF

Dane faktur zakupowych
z Systemu KSeF
importowane do

Systemu Podatnika —
data otrzymania faktury
jest data nadania
numMeru systemowego
KSeF
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ETAP 1 Przygotowanie tresci faktury

Podatnik przygotowuje dane faktury w

swoim systemie
informatycznym do wystawiania faktur, w programie e-Mikrofirma
lub w programie interfejsowym KSeF.

Ten etap nie rézni sie od tego, ktéory ma miejsce obecnie, jezeli

stosowany obechnie program zapewnia wystawianie faktur zgodnie z
przepisami ustawy o VAT.
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ETAP 2 Przestanie danych faktur do KSeF

Wysytka danych moze nastgpi¢ bezposrednio z programu podatnika
(jezeli jest zintegrowany z KSeF).

Podatnik moze réwniez przygotowaé plik xml zawierajacy dane
faktury lub faktur. Plik musi by¢ zgodny z formatem faktury FA_VAT
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow. Nastepnie podatnik
zaczytuje program poprzez oprogramowanie interfejsowe KSeF.

W przypadku wystawiania faktur w programie interfejsowym KSeF
lub w programie e-Mikrofirma, wysytka nastapi automatycznie.

71
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ETAP 3 Autoryzacja wysytki

Wysytka danych moze nastgpi¢ wylacznie poprzez uwierzytelnienie
wysyiki przez:

a) podatnika bedacego osoba fizyczng przy uzyciu:

- podpisu elektronicznego lub

- profilu zaufanego lub

- tokena utworzonego przez podatnika.

b) podatnika nie bedacego osobg fizyczna przy uzyciu:

- pieczeci elektronicznej lub

- tokena utworzonego przy uzyciu pieczeci elektronicznej,

c) osobe (podmiot) upowazniony przez podatnika przy uzyciu wiasciwego
narzedzia autoryzacyjnego.

Wysytka danych faktur do KSeF bez odpowiedniej autoryzacji bedzie
niemozliwa.
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ETAP 4 Walidacja faktury

Walidacja faktury polega na zbadaniu przez system, czy faktura
odpowiada technicznym wymogom struktury FA_VAT, przede wszystkim,
czy:

- wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione,

- dane wskazane w poszczegdlnych Polach s3 zgodne z_ danymi
wymaganymi przez strukture (np. dane liczcbowe z odpowiednia iloscia
mlei(sp p;o przecinku, odpowiedni format daty, wiasciwa maksymalna ilosc
znakoéw).

W systemach informatycznych zintegrowan&/ch z KSeF, walidacja faktury
czesto nastapi przed wysytka faktury do KSeF.

Na t){(m etaJJie nie nastgpuje merytoryczna weryfikacja faktury (wlasciwa
stawka podatku, prawidtowe obliczenia kwot, zachowanie ustawowego
terminu wystawienia faktury itp.).

Jezeli w wyniku walidacji faktura zostanie odrzucona i KSeF jej nie
wystawi. Jezeli jedna z faktur w ,paczce” bedzie niegodna ze strukturay,
pozostate zostana przyjete przez KSeF | wystawione.

A srenn = axoer i g
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ETAP 5 Wystawienie faktury przez KSeF

Jezeli wysytka i walidacja faktur przebiegnie pozytywnie, podatnik
otrzyma potwierdzenie dokonania wysyiki.

Nastepnie KSeF potwierdzi wystawienie faktur i przesle UPO, w
ktoérym potwierdzi w szczegélnosci:

- Nr faktury,

- Date wystawienia faktury,

- Nr identyfikujacy fakture w KSeF,

- Date nadania numeru identyfikujgcego fakture w KSeF.

STrer : Vo
& MANaceRa == expertayou Ehn o

74




Jezeli sprzedawca wystawia fakture w KSeF, a nabywca otrzyma ja
w formie innej niz ustrukturyzowana, to proces musi przebiegaé
nastepujaco:

1. Wystanie danych faktury do KSeF

2. Zwrot UPO przez KSeF z potwierdzeniem wystawienia faktury
oraz nadanym numerem KSeF

3. Wygenerowanie np. wydruku faktury lub obrazu w pdf (od lipca
2024 r. taki obraz czy wydruk bedzie musiat zawiera¢ kod QR z
danymi faktury)

4. Przekazanie nabywcy faktury w uzgodnionej formie (np.
papierowej, pdf lub innej) - od lipca 2024 r. faktura taka bedzie
musiata zawieraé¢ weryfikacyjny kod QR

STREFA BiH 7 Kapna
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WYSTAWIENIE FAKTURY W KSEF - CZY
POTRZEBNA JEST ZGODA NABYWCY?
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Wystawienie faktury w KSeF nie wymaga zgody nabywecy.

Doreczenie faktury w KSeF wymaga zgody nabywcy (art. 106na ust. 2 ustawy o
VAT).

Jezeli odbiorca faktury nie wyrazit akceptacji na otrzymanie faktury
ustrukturyzowanej w KSeF, faktura ustrukturyzowana moze by¢ przestana temu
podmiotowi w postaci z nim uzgodnionej (art. 106g ust. 3b ustawy o VAT).

Jeigli nabywca nie wyrazi zgody na otrzymanie faktury w KSeF, sprzedawca
moze:

- wystawi¢ fakture w KSeF i przekazaé¢ ja nabywcy w uzgodnionej formie
(papierowej lub elektronicznej), lub

- zrezygnowa¢ z wystawienia faktury w KSeF i wystawi¢ ja i przekazaé nabywcy w
»Klasycznej” formie (papierowej lub elektronicznej)
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Kiedy mamy do czynienia z fakturg
ustrukturyzowang (wystawiong w KSeF)

Zgodnie z trescig art. 2 pkt 32a ustawy, ilekro¢ w dalszych
przepisach jest mowa o fakturze ustrukturyzowanej - rozumie
sie przez to fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur wraz 2z przydzielonym numerem
identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Faktura jest wystawiona w KSeF wéwczas, gdy zostata wystana
do KSeF i zostat jej nadany numer identyfikujacy (niezaleznie w
jakiej formie zostanie przekazana nabywcy).
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Sprzedawca moze

wystawic¢ fakture w
KSeF niezaleznie od
zgody nabywcy

1) data przestania
danych do KSef = data
wystawienia faktury

2) sprzedawca moze
korzystac¢ z udogodnien
wynikajacych z
wystawienia faktury w
KSeF

3) Faktura korygujaca
musi by¢ wystawiona w
KSeF

OKRES DO CZERWCA 2024 r.

Nabywca wyrazit
zgode na fakture
ustrukturyzowana

Nabywca nie wyrazit
zgody na fakture
ustrukturyzowana

1) data nadania numeru ewidencyjnego
przez KSeF = data otrzymania faktury

2) Nabywca moze korzystac z udogodnien
wynikajacych z otrzymania faktury w KSeF

3) Faktura korygujaca moze by¢ otrzymana
W KSeF — jezeli nabywca wyrazi na to zgode

1) nabyweca otrzymuje fakture w uzgodnionej
formie (papierowej lub elektronicznej),

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania
faktury = data otrzymania faktury

3) Nabywca nie moze korzystac z
udogodnien wynikajacych z otrzymania
faktury w KSeF

4) Faktura korygujaca moze byc¢ otrzymana
w KSeF —jezeli nabywca wyrazi na to zgode

=
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OKRES OD LIPCA 2024 r.

Sprzedawca (podatnik VAT z siedzibg lub SMDP
w Polsce ) wystawia fakture w KSeF
obowigzkowo dla nabywcy bedacego polskim
podatnikiem VAT z siedzibg lub SMPD w
Polsce

1) data przestania danych do KSef = data
wystawienia faktury

2) Faktura korygujaca musi by¢ wystawiona w

KSeF Nabywca

otrzymuje fakture

Wyjatki: ustrukturyzowana

- Faktury wystawiane przez podatnikéw
zwolnionych (do konca 2024 r.),

- Bilety stanowiace faktury,

- Paragony stanowiace faktury uproszczone (do
konca 2024 r.),

- Faktury generowane z kas fiskalnych (do konca
2024 r.),

- Faktury wystawione w okresie awarii lub
niedostepnosci KSeF

== expertquou B § _? 209
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1) data nadania
numeru
ewidencyjnego przez
KSeF = data
otrzymania faktury

2) Nabywca moze
korzystac z
udogodnien
wynikajacych z
otrzymania faktury w
KSeF

3) Faktura korygujaca
musi by¢ wystawiona i
otrzymana w KSeF
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OKRES OD LIPCA 2024 r.

1) data nadania numeru ewidencyjnego przez

Sprzedawca (podatnik KSeF = data otrzymania faktury

VAT z siedziba lub SMDP
w Polsce ) wystawia
obowigzkowo fakture w
KSeF dla nabywcy
bedacego polskim
podatnikiem VAT, ktéry
w Polsce nie ma siedziby
ani SMPD

2) Nabywca moze korzystac¢ z udogodnien

Nabywca wyrazit wynikajgcych z otrzymania faktury w KSeF

zgode na fakture

ustrukturyzowana 3) Faktura korygujgca moze by¢ otrzymana w

KSeF - jezeli nabywca wyrazi na to zgode

1) nabywca otrzymuje fakture w uzgodnionej
formie (papierowej lub elektronicznej) z
kodem QR,

1) data przestania danych
do KSef = data
wystawienia faktury

Nabywca nie
wyrazit zgody na
fakture
ustrukturyzowana

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania
faktury = data otrzymania faktury

3) Nabywca nie moze korzystac¢ z udogodnien

2) Faktura korygujaca
) youa wynikajacych z otrzymania faktury w KSeF

musi by¢ wystawiona w

KSeF 4) Faktura korygujgca moze by¢ otrzymana w

KSeF — jezeli nabywca wyrazi na to zgode
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OKRES OD LIPCA 2024 r.

1) data nadania numeru ewidencyjnego przez

. KSeF = data ot ia fakt
Sprzedawca (podatnik s Sl eI

VAT z siedziba lub
SMDP w Polsce)
wystawia obowigzkowo
fakture w KSeF dla
nabywcy bedacego
podatnikiem VAT z
siedziba w kraju UE

2) Nabywca moze korzystac¢ z udogodnien

Nabywca wyrazit wynikajacych z otrzymania faktury w KSeF

zgode na fakture
ustrukturyzowana 3) Faktura korygujaca moze by¢ otrzymana w

KSeF — jezeli nabywca wyrazi na to zgode

1) nabywca otrzymuje fakture w uzgodnionej
formie (papierowej lub elektronicznej) z
kodem QR,

lub w kraju poza UE:

1) data przestania
danych do KSef = data
wystawienia faktury

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania
faktury = data otrzymania faktury

Nabywca nie wyrazit
zgody na fakture

ustrukturyzowan
M 2 3) Nabywca nie moze korzystac z udogodnien

2) =2 e koryg ujagca wynikajacych z otrzymania faktury w KSeF

musi by¢ wystawiona w
KSeF

4) Faktura korygujaca moze by¢ otrzymana w
KSeF - jezeli nabywca wyrazi na to zgode
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OKRES OD LIPCA 2024 r.

1) data nadania numeru ewidencyjnego

Sprzedawca (podatnik ¢
przez KSeF = data otrzymania faktury

VAT z siedzibg lub SMDP

w Polsce ) wystawia Nabywca wyrazit
obowigzkowo fakture w zgode na fakture
KSeF dla nabywcy ustrukturyzowana
bedacego osoba prawna

niebedaca podatnikiem

VAT lub dla innego

podmiotu niebedacego

osobj fizyczna

niebedacego

podatnikiem VAT:

2) Nabywca moze korzystac¢ z udogodnien
wynikajacych z otrzymania faktury w KSeF

3) Faktura korygujaca moze by¢ otrzymana
w KSeF - jezeli nabywca wyrazi na to zgode

1) nabywca otrzymuje fakture w uzgodnionej
formie (papierowej lub elektronicznej) z
kodem QR,

2) data rzeczywistego/fizycznego otrzymania

Nabywca nie wyrazit faktury = data otrzymania faktury

zgody na fakture
ustrukturyzowana

1) data przestania danych
do KSef = data

. 3) Nabywca nie moze korzystac z
wystawienia faktury

udogodnien wynikajgcych z otrzymania
faktury w KSeF

2) Faktura korygujaca
musi by¢ wystawiona w
KSeF

4) Faktura korygujaca moze by¢ otrzymana
w KSeF — jezeli nabywca wyrazi na to zgode

\? MAMAGERA =i expertayou
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OKRES OD LIPCA 2024 r.

Sprzedawca (podatnik

VAT z siedzibg lub 1) nabywca otrzymuje fakture w

SM Pp w Polsc.e,) nie uzgodnionej formie (papierowej lub
moze wystawi¢ w KSeF elektronicznej),

faktury dla osoby

fizycznej 2) data rzeczywistego/fizycznego
nieprowadzacej otrzymania faktury = data otrzymania
dziatalnosci Nabywca nie faktury

gospodarczej: otrzymuje faktury

ustrukturyzowanej 3) Nabywca nie moze dokonac
odliczenia VAT z takiej faktury, nawet
jezeli dojdzie do wniosku, ze chce
SO wykorzystac towar lub ustuge dla
data wystawienia potrzeb dziatalnosci gospodarczej,
faktury

1) data fizycznego
wystawienia faktury =

4) Faktura korygujaca nie moze
2) Faktura korygujaca wystawiona i otrzymana w KSeF
nie moze byc¢
wystawiona w KSeF

- Kajowa
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PRZYKLAD 1
Nabywca wyrazit zgode na otrzymanie faktury w KSeF.

Sprzedawca wystat fakture do KSeF dnia 30 listopada 2023 r.
KSeF wystawit i nadat nr KSeF fakturze dnia 30 listopada 2023 r.

Data wystawienia faktury w KSeF jest 30 listopada 2023 r.
Data otrzymania faktury w KSeF przez nabywce jest 30 listopada 2023 r.

Nabywca nabyt prawo do odliczenia VAT w listopadzie 2023 r. (jezeli w listopadzie
2023 r. od czynnosci udokumentowanej faktura powstat obowiazek podatkowy).

f\ STRERL —= T o
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PRZYKLAD 2
Nabywca wyrazit zgode na otrzymanie faktury w KSeF.

Sprzedawca wystat fakture do KSeF dnia 30 listopada 2023 r. o godzinie 23:59.
KSeF wystawit i nadat nr KSeF fakturze dnia 1 grudnia 2023 r. o godzinie 00:01

Data wystawienia faktury w KSeF jest 30 listopada 2023 r.
Dat3 otrzymania faktury przez nabywce jest 1 grudnia 2023 r.

Nabywca nabyt prawo do odliczenia VAT w grudniu 2023 r. (jezeli w listopadzie
2023 r. lub grudniu 2023 r. od czynnosci udokumentowanej faktura powstat
obowiazek podatkowy).
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PRZYKLAD 3

Nabywca nie wyrazit zgody na otrzymanie faktury w KSeF. Nabywca wyrazit che¢
otrzymania faktury w formie papierowej.

Sprzedawca wystat fakture do KSeF dnia 30 listopada 2023 r.
KSeF wystawit i nadat nr KSeF fakturze dnia 30 listopada 2023 r.

Sprzedawca wystat nabywcy fakture poczta. Poczta doreczyta fakture 2 grudnia
2023r.

Data wystawienia faktury w KSeF jest 30 listopada 2023 r.
Data otrzymania faktury przez nabywce jest 2 grudnia 2023 r.

Nabywca nabyt prawo do odliczenia VAT w grudniu 2023 r. (jezeli w listopadzie
2023 r. lub grudniu 2023 r. od czynnosci udokumentowanej faktura powstat
obowiazek podatkowy).
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MOZLIWOSC PRZEKAZANIA DANYCH FAKTURY PODMIOTOM
TRZECIM BEZ INGERENCIJI SYSTEMOWEJ (TZW. ANONIMOWY
DOSTEP | JEGO PRAKTYCZNE ZNACZENIE)
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Nabywcy, ktéry zgodzi sie otrzymac¢ faktury w KSeF, ale nie bedzie
uzytkownikiem KSeF (nie bedzie polskim podatnikiem VAT) bedzie
mozna podaé¢ dane faktury ustrukturyzowanej, ktérych podanie
umozliwi mu dostep do tej faktury w Krajowym Systemie e-Faktur.

Przyktad

Polski dostawca dokonat sprzedazy stanowiacej WDT dla unijnego
nabywcy. Nabywca zgodzit sie otrzymacé fakture w KSeF. Polski
podatnik przekazuje nabywcy nr faktury, nr systemowy faktury w
KSeF oraz kwote brutto wynikajacg z faktury. Nabywca moze
odebra¢ fakture przez anonimowy dostep.

A srenn = axoer i g
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Rozporzadzenie z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

Dostep do faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy poprzez podanie:

1) numeru identyfikujgcego dang fakture w Krajowym Systemie e-
Faktur, o ktérym mowa w art. 106nd ust. 2 pkt 8 ustawy;

2) numeru faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy;

3) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub innego identyfikatora
nabywcy albo informacji o braku identyfikatora;

4) imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy albo informacji o braku
tych danych;

5) kwoty naleznosci ogétem.
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* Krajowy System e-Faktur

Aby anonimowo wyszukiwac¢ faktury, wpisz dane.

Mozliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania
< Powrét
Numer KSeF*

Numer faktury nadany przez sprzedawce *
Identyfikator podatkowy™

NIP Identyfikator podatkowy inny Brak identyfikatora
Rodzaj podmiotu*

Osoba fizyczna Podmiot niebedacy osobg fizyczna

Kwota naleznosci
ogélem *

Wyszukaj fakture Wyczys$é dane

https://ksef.mf.gov.pl/web/anonymous-access
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Od lipca 2024 r. taka mozliwos¢ zostanie dodatkowo zastgpiona
mozliwosciag przekazania druku lub obrazu wygenerowanego w
formie elektronicznej (np. pdf), ktéory bedzie posiadat kod QR
zawierajacy dane faktury.

Np. Zagraniczny nabywca lub nabywca niebedacy podatnikiem VAT
(inny niz osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej)
bedzie mégt sczyta¢ dane faktury w KSeF skanujac kod QR.
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DATA WYSTAWIENIA | OTRZYMANIA
FAKTURY W KSEF
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Data wystawienia faktury w KSeF

Art. 106na ust. 1 ustawy o VAT

Fakture ustrukturyzowana uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania
do Krajowego Systemu e-Faktur.

Art. 106na ust. 2 ustawy o VAT

Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

Art. 106g ust. 3b ustawy o VAT

Jezeli odbiorca faktury nie wyrazit akceptacji na otrzymanie faktury w
KSeF, faktura ustrukturyzowana moze by¢ przestana temu podmiotowi w
postaci z nim uzgodnionej.

ssssss
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Fakture ustrukturyzowana uznaje sie za wystawiona w dniu jej przestania
do Krajowego Systemu e-Faktur.

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymana przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur w dniu przydzielenia przez ten system
numeru identyfikujgcego te fakture.

Jesli nabywca nie wyrazit zgody na otrzymanie faktury ustrukturyzowanej,
a sprzedawca wystawit fakture w KSeF i przekazat ja nabywcy w
uzgodnionej postaci, to data otrzymania faktury jest data rzeczywistego
otrzymania dokumentu w uzgodnionej postaci.
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DATA WYSTAWIENIA | OTRZYMANIA FAKTURY W KSeF
PRZYKLAD 1

Podatnik przygotowat dane 128 faktur w swoim systemie, ktory
stuzacy do wystawiania faktur w dniach 28-30 listopada 2023 r.

Podatnik wystat faktury do KSeF dnia 1 grudnia 2023 r.

Wysytka zostata ,,zwalidowana” pozytywnie. Podatnik otrzymat UPO
dnia 1 grudnia 2023 r. z nadanymi numerami KSeF.

Datag wystawienia tych faktur jest 1 grudnia 2023 r.

Datg otrzymania faktur przez nabywcow, ktérzy otrzymali je w KSeF
jest 1grudnia 2023 r.

Data otrzymania faktur przez nabywcoéw, ktérzy otrzymali je poza
KSeF jest data otrzymania wydruku w formie papierowej lub pliku w
postaci elektronicznej.
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DATA WYSTAWIENIA | OTRZYMANIA FAKTURY W KSeF
PRZYKLAD 2

Podatnik przygotowat dane 128 faktur w swoim systemie, ktory
stuzacy do wystawiania faktur w dniach 28-30 listopada 2023 r.

Podatnik wystat faktury do KSeF dnia 30 listopada 2023 r. tuz przed
poétnoca.

Wysytka zostata ,,zwalidowana” pozytywnie. Podatnik otrzymat UPO
dnia 1 grudnia 2023 r. z nadanymi numerami KSeF.

Datg wystawienia tych faktur jest 30 listopada 2023 r.

Datg otrzymania faktur przez nabywcow, ktérzy otrzymali je w KSeF
jest 1grudnia 2023 r.

Data otrzymania faktur przez nabywcoéw, ktérzy otrzymali je poza
KSeF jest data otrzymania wydruku w formie papierowej lub pliku w
postaci elektronicznej.
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DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE
FA_VAT

Struktura elementu Fa_VAT

P_1

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy Podaje sie date
wystawienia faktu éy W przypadku gdy data wystawienia faktury, wskazana
w polu P_1, bedzie inna niz data przestania jej do KSeF, za date
W{stawmnla zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy uznaje sie date przestania
faktury do KSeF.

Pole P_1 jest de facto datag utworzenia danych faktury w systemie
podatnika, a nie datag wystawienia. Datg prawna wystawienia faktury w
KSeF jest data wysyiki faktury do KSeF.

W przypadku gdy data w P_1 bedzie inna niz data wystawienia, nie ma
potrzeby jej korygowaé.
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DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE
FA_VAT

Pole P_1 jest de facto datg utworzenia danych faktury w systemie
podatnika, a nie datag wystawienia. Datg prawna wystawienia faktury w
KSeF jest data wysyiki faktury do KSeF.

W przypadku gdy data w P_1 bedzie inna niz data wystawienia, nie ma
potrzeby jej korygowac.

Niestety na wydruku (czy utworzonym pdf), jako data faktury, bedzie
widnie¢ data z pola P_l. Wéwczas nabywca rozpozna date faktury na
podstawie naniesionego na wydruku numeru KSeFowskiego (zawiera on
prawna date wystawienia faktury).
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DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE
FA_VAT

Struktura elementu Fa
P_1
Przyktad:

W polu P_1 podatnik wskazat 2022-01-15, natomiast fakture przestat do KSeF w
dniu 2022-01-16.

Pomimo wskazania w polu P_1 daty 15 stycznia 2022 r. zgodnie z art. 106na ust.
1 ustawy uznaje sie, ze faktura zostata wystawiona w dniu 16 stycznia 2022 r.

Data wystawienia okreslona zgodnie z powyzszym przepisem jest kluczowa
dla weryfikacji terminowosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej.

UWAGA! Na obrazie faktury wygenerowanym z KSeF jako data faktury
pojawi sie btedna data z pola P_1. Nalezy przyjmowaé¢ date wynikajaca z
Numeru KSeF.
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DATA WYSTAWIENIA FAKTURY W STRUKTURZE

FA_VAT
Struktura elementu Fa
P_1
Uwaga!
W przypadku faktury wystawionej 1 otrzymane] jako faktura

ustrukturyzowana, na potrzeby ewidencji podatku naleznego i
naliczconego w JKP_V7, jako date wystawienia (odpowiednio
DataWystawienia lub DataZakupu) podaje sie date okreslona
zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy. (date wystania faktury do KSeF)
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Struktura FA_VAT
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Pliki do pobrania ze strony MF:

https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/pliki-do-

pobrania-ksef/

https://www.podatki.gov.pl/ksef/pytania-i-odpowiedzi-ksef/
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SHARING SKILLS

na zakup subskrypcji

rabat:v?:( // LM102609 / o BTy

expert4you.pl

o= [ weNos / tacznie dla nowych
Wysokos¢ rabatu 10% / mr?téw) 4

Zamoéwienia mozesz dokonac na 2 sposoby:

poprzez strong internetowg www.expert4you.pl kontaktujac sie z nami bezposrednio:
korzystajac z przycisku: ,,ZAMOW ONLINE"” tel.: 535 908 793, e-mail: biuro@expert4you.pl

Kod rabatowy wazny do dnia: 06.10.2023 r.
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Wiasciciel marek

Dziekujemy za uwage!
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